
 

Beispielablaufplan Digitale Zukunftswerkstatt 

Programmpunkt Zeit  Tech. Aufgabe Abhaken 

 10 min Zoom Starten Sie Zoom und lassen Sie die Teilnehmer:innen 
eintreten. 

 

Begrüßung 5 min Zoom Schalten Sie ihr Mikrofon und ihre Kamera ein. 
 

 

Einführung Technik 10 min Zoom Erläutern Sie den Teilnehmenden die wichtigsten Funktionen 
von Zoom, die Sie für die Veranstaltung benötigen.  
 

 

Technik-Check 15 min Zoom Rufen Sie alle Teilnehmer:innen einzeln auf, damit diese ihre 
Kamera und ihr Mikrofon anschalten und etwas sagen. 
 

 

Einführung in Format und 
Thema 

15 min Zoom & 
Powerpoint 

Geben Sie ihren Bildschirm in Zoom frei, damit die 
Teilnehmer:innen ihr Präsentation sehen können. 
 

 

Beenden Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, sobald 
sie den Ablaufplan vorgestellt haben. 
 

 

Kennenlernen 
(Schlagzeilen) 

20 min Pinnet Öffnen Sie das vorbereitete Pinnet-Board. 
 

 

Schreiben Sie den Link zum Pinnet-Board in den Chat von 
Zoom. 
 

 

Starten Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, um die 
Schlagzeilen zu betrachten. 
 

 

Beenden Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, sobald 
sie alle Karten betrachtet haben. 
 

 

Kritiksammlung 
(Kartenabfrage) 

45 min Pinnet Öffnen Sie das vorbereitete Pinnet-Board. 
 

 



 

Schreiben Sie den Link zum Pinnet-Board in den Chat von 
Zoom. 
 

 

Starten Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, um die 
Karten mit allen Teilnehmenden zu betrachten. 
 

 

Beenden Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, sobald 
sie alle Karten betrachtet haben. 
 

 

Pause 15 min  Schalten Sie für die Pause ihr Mikrofon und Ihre Kamera aus. 
 

 

Ideenentwicklung 
(World-Cafe) 

90 min Wonder & YoPad Schalten Sie Ihr Mikrofon und Ihre Kamera wieder an. 
 

 

Sie benötigen für jede Kritik die weiter ausgearbeitet werden 
solle eine Patin oder einen Paten. Geben Sie dieser Person 
den jeweiligen Link zum YoPad. 
 

 

Schreiben Sie den Link für Wonder in den Chat von Zoom.  

Wechseln Sie wieder zurück zu Zoom  

Geben Sie ihren Bildschirm in Zoom frei, damit die 
Teilnehmer:innen das jeweilige YoPad sehen können. 

 

Beenden Sie die Freigabe ihres Bildschirms in Zoom, sobald 
sie alle Ideen besprochen haben. 
 

 

Pause 15 min  Schalten Sie für die Pause ihr Mikrofon und Ihre Kamera aus. 
 

 

Realisierungsphase 30 min Zoom Schalten Sie Ihr Mikrofon und Ihre Kamera wieder an. 
 

 

Öffnen Sie Ihr vorbereitetes Pinnet-Board. 
 

 

Schreiben Sie den Link zu Pinnet in den Chat von Zoom. 
 

 



 

Feedback 
(Ampel-Methode) 

15 min Pinnet Schreiben Sie den Link zu Pinnet in den Chat von Zoom.  

Verabschiedung 5 min  Sichern Sie alle Arbeitsergebnisse auf Ihrem Computer. 
 

 

Beenden Sie die Zoomsitzung. 
 

 

 290 min    

 


